
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตใชน้ ำ้ประปำ เทศบำลต ำบลควนขนนุ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กองการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน เป็นหน่วยงานเทศพาณชิย ์ด าเนนิกจิการประปา ตามโครงสรา้งพืน้ฐานทางเศรษฐกจิ ที่

จ าเป็น และเป็นประโยชน ์แกป่ระชาชนในทอ้งถิน่ กจิการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน เริม่ด าเนนิการมา ตัง้แต ่ปี พ.ศ.2521 

ในระยะแรกสขุาภบิาลควนขนุนเป็นผูด้ าเนนิการ ตอ่มาสขุาภบิาลควนขนุน ไดย้กฐานะขึน้เป็นเทศบาล การประกอบกจิการประปา

จงึไดโ้อนเป็นของเทศบาลต าบลควนขนุน เมือ่วนัที ่25 พฤษภาคม 2542 โดยมเีทศบัญญัตกิารใชน้ ้าประปา พ.ศ.2543 และเทศ

บญัญัตกิารใชน้ ้าประปานอกเขตเทศบาล พ.ศ.2548 เป็นแนวทางการปฏบิตั ิ

 

อ านาจและหนา้ทีค่วามรับผดิชอบ      

1. สง่เสรมิคณุภาพชวีติของประชาชน ดา้นการใหบ้รกิารน ้าสะอาด เพือ่การอปุโภค บรโิภค และ ป้องกนัอคัคภีัย           

2. สง่เสรมิการใชท้รัพยากรน ้า ดว้ยความประหยัด และเกดิประโยชนส์งูสดุแกป่ระชาชนในทอ้งถิน่ 

3. การบรหิารงานบคุคล ตามพระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 และพระราชบญัญัต ิก าหนดแผนขัน้ตอนการ กระจายอ านาจ 

แกอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.2542 

4. การบรหิารงบประมาณประจ าปี ของ กองการประปา 

5. การก าหนดนโยบายตามแผนงานผลติน ้าประปา การใหบ้รกิารประปาของเทศบาลใหส้อดคลอ้ง กบันโยบาย ของรัฐบาล และ

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 

โดยทีผู่ข้ออนุญาตใชน้ ้าจะตอ้งเป็นเจา้ของอาคารทีจ่ะตดิตัง้มาตรวดัน ้า หรอืเจา้ของกรรมสทิธิใ์นทีด่นินัน้ๆ (กรณีไมม่สี ิง่ปลกู

สรา้ง) หรอืเป็นผูท้ีเ่ชา่อาคาร / ทีด่นิ ซึง่มหีลักฐานการเชา่ หรอืไดรั้บการมอบอ านาจจากเจา้ของอาคาร / เจา้ของกรรมสทิธิใ์น

ทีด่นิ แลว้แตก่รณี ซึง่กองการประปาบรกิาร การใชน้ ้าประปาทัง้ในเขตเทศบาลและนอกเขตเทศบาล ทัง้นีข้อบเขตการใหบ้รกิาร

นอกเขตเป็นไปตามทีเ่ทศบญัญัตไิวใ้นเทศบญัญัตกิารใชน้ ้าประปานอกเขต พ.ศ.2545นอกจากนี้ผูข้อใชน้ ้าสามารถขอใชน้ ้าเพือ่

การอปุโภคบรโิภคไดอ้กีดว้ย โดยคดิตามขนาดของรถบรรทกุและพืน้ทีจั่ดสง่ 
  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

งานธรุการ กองการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน  222 หมูท่ี ่5 
ต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ 
โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 1027/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูป้ระสงคใ์ชน้ ้า ยืน่ค าขอ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี - 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ/เสนอผูอ้ านวยการกองการประปา/

ปลดัเทศบาล/นายกเทศมนตรตี าบลควนขนุน พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ค าขอไดรั้บการอนุมัต ิผูข้อตดิตัง้มาตราน ้า ช าระเงนิ คา่มาตรวดั
น ้า/คา่ประกนัการใชน้ ้า/คา่ธรรมเนยีม/จัดท าสญัญาผูใ้ชน้ ้า 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั - 

 

4) - 
ตดิตัง้มาตรวดัน ้า 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั - 
 

5) - 
ขึน้ทะเบยีนผูใ้ชน้ ้า 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี - 
 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองของ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (กรณีนอกเขต) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิ (กรณีทีด่นิไมม่สี ิง่ปลูกสรำ้ง) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

เอกสำรอืน่ๆ เช่น ส ำเนำสญัญำเชำ่ทีด่นิ/อำคำร , หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 150 บาท 

  
 

2) คำ่มำตรวดัน ำ้ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 400 บาท 

  
 

3) คำ่ประกนักำรใชน้ ำ้ (คดิตำมขนำดของมำตรวดัน ำ้) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองการประปา เทศบาลต าบลควนขนุน โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 1027 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ส านักปลดัเทศบาลต าบลควนขนุน โทรศพัท ์0 7468 1525 ตอ่ 0 

(หมายเหต:ุ -)  
3) เว็บไซต ์: www.nmt.or.th/phatthalung/KhuanKhanun 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยด์ ารงธรรม โทรศพัท ์1567 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอรม์การขออนุญาตใชน้ ้าประปา 
(หมายเหต:ุ -)  

2) แบบฟอรม์การขออนุญาตใชน้ ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ตวัอยา่งการกรอกสญัญาการใชน้ ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

4) แบบฟอรม์สญัญาการใชน้ ้าประปา 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ตวัอยา่งการกรอกขอใชน้ ้าประปา 
(หมายเหต:ุ -)  

6) ฟอรม์ขอใชน้ ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
7) ััั ัั อัตัราคา่น ้าประปา 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

ชือ่กระบวนงำน: การขออนุญาตใชน้ ้าประปา เทศบาลต าบลควนขนุน  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวดัพัทลงุ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลควนขนุน อ าเภอควนขนุน จังหวัดพัทลงุ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตเิทศบาล พ.ศ.2496  และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ มาตรา 60 

มาตรา 61 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 5.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขออนุญาตใชน้ ้าประปา เทศบาลต าบลควนขนุน 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


